1. melléklet

A Bdnhorviti Kézos Onkormanyzati Hivatalban vezetett
nyilvantartdasok

Igazgatasi és Titkarsagi csoport

Adatszolgaltatasi nyilvantartas

Téarsadalmi Bizottsag, Ugyrendi Bizottsag és Pénziigyi Bizottsag jegyzékdnyvei

Képviseld-testiileti hatarozatok

Ovodai létszamadatok

Tamogatasi szerz6dés nyilvantartas

Az apa adatai nélkiil nyilvantartott gyermekek

Ingyenes szocialis szolgaltatdsokban részesiilo személyek nyilvantartasa

A szocialis ellatasra vald jogosultsdg megallapitasa, az ellatds biztositasa, fenntartasa és

megsziintetése

Szocialisan raszorultak nyilvantartasa

Kozgyogyellatottak nyilvantartasa

A gyermekvédelmi ellatdsra vald jogosultsdg megallapitdsa, megvaltoztatisa ¢&s

megsziintetése

Felséoktatasi dnkormanyzati 6sztondij-palyazatok

Adatszolgaltatasi nyilvantartas

Nem tizleti célu szabadidds széllashely szolgaltatas

A kereskeddkrol

A miikddési engedéllyel rendelkezd és a bejelentett lizletekrdl, az lizletek nyitva tartasarol

A bejelentett bevasarlokdzpontokrdl €s helyi termel6di piacokrol, valamint az engedélyezett

vasarokrol és piacokrol

A szallashely-iizemeltetési engedéllyel rendelkezd szallashelyekrdl

Eb nyilvantartas

Zenés-tancos rendezvénytartasi engedélyek

Hatosagi ellendrzések

Adatszolgaltatasi nyilvantartas

TAKARNET lekérdezés nyilvantartasa

Reprezentacios kiadasok nyilvantartasa

Szabadsagok nyilvantartasa kartonrendszerben (havonta a szabadsagot listdzas alapjan
személyenként jelentjiik)

Adatszolgaltatasi nyilvantartas

Dijban, elismer6 cimben részesitettek névsora

Munka- és pihen6id6 nyilvantartasa

Képviseld testiileti jegyzékonyvek

Ko6zmeghallgatasok jegyzokonyvei

Helyi rendeletek nyilvantartasa

Hatarozatok

Iktatas, ligyirat-nyilvantartas

Szamitogepek, kiegészitok és szoftverek nyilvantartasa

Zajkibocsatasi hatarérték hatarozatok



Pénziigyi és Addocsoport

- Kotelezettségvallalas nyilvantartasa
- Bevételi eldirasok nyilvantartasa:
- Onkormanyzati birsag
- koérnyezetvédelmi birsag
- haszonbér
- Intézményfinanszirozas
- Szerz6dések (tamogatasok, pénzeszkozatadasok)
- Beérkezett szamlék és az elozetesen felszamitott altalanos fogalmi ad6 nyilvantartasa
- Szigort szdmadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa
- Elszdmolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa
- Fliggd, atfutod és kiegyenlitd kiadasok analitikus nyilvantartasa
- Fliggo, atfutd és kiegyenlitd bevételek analitikus nyilvantartasa
- Konyveléshez kapcsolodo nyilvantartasok
- Eldiranyzatok valtozasa intézményeknél, és a hivatalnal
- Kozcélu foglalkoztatottak tdmogatasanak nyilvantartasa
- Felhalmozaési bevételek nyilvantartasa
- Céltamogatas nyilvantartasa
- Felvett hitelek, adott kdlcsondk nyilvantartasa
- Alairas bejelentések nyilvantartasa
- Bankszamla-szerz6dések nyilvantartasa
- Beruhazasi statisztika
- Fejlesztési-felujitasi kiadasok nyilvantartasa
- Kozteriilet-bérleti dij bevételeinek nyilvantartasa
- Helyi tamogatas havi kifizetésérol nyilvantartés
- Letelepedési tamogatas havi befizetésrol nyilvantartas
- Munkaltato6i koleson név szerinti nyilvantartasa
- Havonta valtozasjelentés (betegallomany) leadasa
- Nyilvantartas a bérleti dij hatralékosokrol (dnkormanyzati tulajdontl, nem lakascéla
helyiségek)
- Nyilvantartas a kozteriilet-hasznalati dij hatralékosokrol
- Nyilvantartas a lakasépités €s —vasarlas helyi timogatasok hatralékosairdl, valamint a
munkaltatéi kdleson hatralékosairol
- Nyilvantartas a fold (haszon), valamint egyéb bérleti dij hatralékosokrol
- MAK felé bejelentési kotelezettséggel kapcsolatos jelentések kimutatasa
- Analitikus nyilvantartas az dnkormanyzat ingatlanvagyonarol
- Analitikus nyilvantartas az onkormanyzat részvényeirdl és lizletrészeirdl
- Szerz6dések nyilvantartasa:
- Nyilvantartds a belsé ellendrzési jelentésben tett megallapitasokrol, javaslatokrol, az
intézkedési tervekrol és ezek végrehajtasarol
- Nyilvantartas az elvégzett belso ellendrzésekrol
- K6zszolgalati nyilvantartas

Adoiigyi nyilvantartasok:

- Gépjarmil adodalanyok nyilvantartasa

- Iparizési adoalanyok nyilvantartasa

- Epitményado alanyok nyilvantartsa

- Behajthatatlansag cimén tor6lt adokotelezettségek nyilvantartasa
- Hatralékos adoalanyok nyilvantartasa



- Szamlakivonatok nyilvantartasa

- Atfuté tételek nyilvantartdsa

- Eleéviilo tételek listaja

- 1000,- Ft alatti tételek listaja

- Egyéb és idegen szamlarol torténd kimutatasok nyilvantartasa
- [lletékszamla tételes nyilvantartasa

Telepiilésiizemeltetési és beruhazasi csoport

Onkorményzati ingatlanvagyon-kataszter

Telephely-iizemeltetok és telephelyeik

Utnyilvantartas

Koztertilet-hasznalat nyilvantartas

Beruhazasi statisztika (hivatali, intézményi és utak)

Nyilvantartas a beruhazasokrol, feltjitasokrol (szerzédések és szamlak nyilvantartasa)



